CECED AYUNTAMIENTO DE
W @I SAN MARTIN DE VALDEIGLESIAS

ANEXO I
1. DEFINICION Y TIPOLOGIA DE DOCUMENTOS

A continuacién, se describen los tipos de documentos y su contenido minimo, exigible segun la
actuacién objeto de declaracion responsable y licencia urbanistica.

1.1. Proyecto de obras.

Documento de contenido técnico firmado por técnico competente que incluye, ademas de la
documentacién exigible por la normativa vigente, lo siguiente:

1.1.1. Memoria descriptiva de las obras a realizar.

1.1.2. Documentacion grafica con el contenido minimo de planos de emplazamiento, de
estado actual y proyectado.

.1.3. Estudio de Seguridad y Salud.

.1.4. Mediciones y Presupuesto.

.1.5. Pliego de condiciones.

.1.6. Estudio de Gestion de Residuos.

.1.7. Ficha urbanistica y estadistica de edificacion.

.1.8. Cuestionario de estadistica de edificacién y vivienda.
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.1.9. Declaracién del cumplimiento del Codigo Técnico de la Edificacion en lo relativo a
las obras proyectadas.

1.2. Memoria descriptiva.

Documento informativo en el que se describe la actuacion u obras a realizar, con indicacion de
la solucién adoptada, materiales a emplear, superficie de afeccion y planos, en su caso. El
contenido minimo, con caracter general y las salvedades segun el tipo de actuacién a ejecutar,
sera el siguiente:

1.2.1. Memoria descriptiva y detallada de las obras a realizar, con indicacion de la
superficie afectada.

1.2.2. Fotografias de la zona de actuacién (en color), tamafo minimo de 15x10 cm. cuando
las obras a realizar afecten al exterior del edificio o a via publica.

1.2.3. Presupuesto detallado por partidas, incluyendo mediciones, materiales y mano de
obra.

1.3. Memoria técnica/Memoria técnica de obras.

Documento de contenido técnico, firmado por técnico competente, que incluye, ademas de la
descripcion detallada de la actuacion u obras a realizar, materiales a emplear y superficie de
afeccion, en su caso; la justificacion de la solucion técnica adoptada y del cumplimiento de las
normas y reglamentos obligatorios, planos u otra documentacién necesaria para la justificacion
de la actuacion. El contenido minimo, con caracter general y las salvedades segun el tipo de
actuacion a ejecutar, sera el siguiente:

1.3.1. Memoria descriptiva y detallada de la actuacion u obras a realizar, con indicacion de
la superficie afectada.
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1.3.2. Plano de emplazamiento a escala 1:500.

1.3.3. Planos de estado actual y reformado de la actuacion (escala 1:50 y acotado) en
plantas, secciones y alzados (en su caso).

1.3.4. Otros planos que sean necesarios para documentar graficamente la finalidad de la
actuacioén propuesta.

1.3.5. Fotografias de la zona de actuacion (en color), tamafio minimo de 15x10 cm. cuando
las obras a realizar afecten al exterior del edificio o a via publica.

1.3.6. Justificacion de la adecuacién de la obra a las normas urbanisticas y normas de
habitabilidad y disefio y demas normativa aplicable, segun la actuacién objeto de
declaracién responsable.

1.3.7. Presupuesto detallado por partidas, incluyendo mediciones, materiales y mano de
obra.

1.4. Hoja de Direccion Técnica de Obra suscrito por técnico competente.

Documento por el cual el técnico pone en conocimiento del Ayuntamiento que le ha sido
encomendada y asume la direccion técnica de las obras objeto de la declaracion responsable,
siendo competente para dirigir tales obras.

1.5. Declaracién de competencia profesional del autor del proyecto o memoria, excepto si es
obligatorio su visado.

Documento por el cual el técnico declara bajo su responsabilidad que es competente, que posee
la titulacion requerida para suscribir el proyecto o memoria para la actuacion objeto de la
declaracién responsable, que cumple con los requisitos legales establecidos para el ejercicio de
la profesion y que no se encuentra inhabilitado, ni administrativamente ni judicialmente, para la
actuacion profesional indicada.

1.6. Declaracién de competencia profesional de la direccidon técnica, excepto si la Hoja de
Direccién es visada.

Documento por el cual el técnico declara bajo su responsabilidad que es competente, que posee
la titulacion requerida llevar a cabo la direccién técnica de las obras objeto de la declaracion
responsable, que cumple con los requisitos legales establecidos para el ejercicio de la profesion
y que no se encuentra inhabilitado, ni administrativa ni judicialmente, para la actuacion
profesional indicada.

2. DOCUMENTACION A PRESENTAR.
2.1. LICENCIAS URBANISTICAS.

2.1.1.Con caracter general en los siguientes supuestos de tramitacién de las licencias
urbanisticas se aportara la documentacién recogida en los articulos 6 y 7 de esta
Ordenanza.

- Movimientos de tierra, excavaciones, explanaciones y terraplenado en cualquier clase de
suelo cuando no forman parte de un proyecto de urbanizacion, edificacion o construccion
autorizado.

- Actos de edificacion y uso del suelo, subsuelo y vuelo que, con arreglo a la normativa
general de ordenacion de la edificacion, precisen del proyecto, salvo los recogidos en el
articulo 155.e) de la Ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid.

- Cualquier actuacion que tenga el caracter de intervencién total en edificaciones
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catalogadas o que dispongan de algun tipo de proteccion de caracter ambiental o
histérico- artistico, regulada a través de norma legal o documento urbanistico y aquellas
otras de caracter parcial que afecten a elementos o partes objeto de proteccion.

- La ubicacién de casas prefabricadas e instalaciones similares, ya sean permanentes o
provisionales, en cualquier clase de suelo.

- Las obras y los usos provisionales que se regulen en la Ley 9/2001, de 17 de julio, del
Suelo de la Comunidad de Madrid.

- Obras en la via publica para acometida de servicios de abastecimiento de agua,
evacuacion de aguas residuales, suministro de energia eléctrica o servicios de
telecomunicaciones.

2.1.2 Se establecen tres supuestos excepcionales en la aportacion de documentacion en la
tramitacion de licencias urbanisticas:

- Los actos de parcelacion, segregacién y divisién de terrenos, en cualquier clase de suelo,
salvo cuando formen parte de un proyecto de reparcelacion debidamente aprobado.

o Certificado de dominio y estado de cargas actualizado y otros documentos acreditativos
de la propiedad de la finca o fincas objeto de parcelacion, segregacion y division de
terrenos.

¢ Referencia catastral de la parcela o parcelas objeto de la actuacion.
e Memoria.

e Plano grafico y descriptivo de las parcelas iniciales y resultantes, con linderos y
superficies.

- Los actos de constitucion o modificacion de un régimen de propiedad horizontal simple o
compleja, deberan aportar la siguiente documentacion:

¢ Certificado original de cargas y dominio, donde conste la descripcion de la finca o
edificacion (Se debe solicitar al Registro de la Propiedad).

e Proyecto técnico (memoria y planos donde se grafien el numero de viviendas,
establecimientos o elementos, la superficie y el uso urbanistico); justificando la
adecuacion al planeamiento vigente, o declaracion de parametros urbanisticos fuera de
ordenacién y en el caso de viviendas, las condiciones de habitabilidad y solidez.

e Proforma de la redaccion de la escritura de division horizontal, simple o compleja.
-Las talas y trasplante de arboles, de masas arbodreas o de vegetacion arbustiva.

¢ Informe o memoria técnica de la tala de los individuos arbéreos. el informe o
memoria debe contener como minimo la siguiente documentacion.

e Plano de situacion sefalando la parcela en la que se situan los ejemplares
arboreos.

¢ Justificacion de los motivos de la tala o podas drasticas, fundamentalmente en
la que se acredite la inviabilidad de cualquier otra alternativa por un técnico
competente. Valoracién del arbolado, indicando individualmente para cada
ejemplar, las caracteristicas dendrométricas (la altura y el diametro normal), el
porte y la forma de la copa, el estado fitosanitario de cada arbol (enfermedades
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y plagas, pudriciones y cualquier otra que tenga relevancia) y la peligrosidad
existente del tronco y sus ramas que puedan perjudicar a las personas y sus
cosas, firmado por técnico competente.

e Presupuesto o valoracion econémica por la empresa o autbnomo que realizara
los trabajos de tala y reposicion.

e Cuando se vean afectados ejemplares situados en terrenos de uso comun de
alguna entidad urbanistica y/o comunidad de propietarios se aportara fotocopia
del acuerdo de la Comunidad de Propietarios o de la entidad de conservacion
urbanistica por el que se acuerde la tala objeto de la solicitud.

¢ Modelo normalizado del compromiso de reposicion.

¢ Informe técnico de viabilidad en caso de trasplante de los individuos arbéreos.
e Justificacion de los motivos del trasplante por técnico competente.

e Croquis de situacién de la nueva ubicacion del arbol/arboles a trasplantar.

¢ Identificacion del arbolado, senalando las caracteristicas dendrométricas (la
altura y el didametro normal), el porte y la forma de la copa, el estado fitosanitario
de cada arbol (enfermedades y plagas, pudriciones y cualquier otra que tenga
relevancia) y la peligrosidad existente del tronco y sus ramas que puedan
perjudicar a las personas y sus cosas, firmado por técnico competente.

e Presupuesto o valoracién econdmica por la empresa o autonomo que realizara
los trabajos

e Cuando los arboles estén afectados por procesos de construccion o edificacion,
a la documentacién anterior debera afadirse:

= Plano en detalle de la vegetacion existente en la zona de actuacion
justificando las operaciones que se pretenden ejecutar en relacién con
dicho arbolado. A cada ejemplar se le asignara un numero y se indicara
el destino propuesto para cada ejemplar.

= Planos de urbanizacién y edificacion propuesta a la misma escala que
el plano de vegetacion.

= Descripcién de las actuaciones de proteccion del arbolado a conservar,
de los trasplantes o derribos propuestos, asi como cualquier otra
operacion que sea necesaria realizar sobre los ejemplares durante las
obras (podas, etc.)

2.2 DECLARACIONES RESPONSABLES.

2.2.1. Obras de edificacion de nueva planta de escasa entidad constructiva y sencillez técnica
que no tengan, de forma eventual o permanente, caracter residencial ni publico y se
desarrollen en una sola planta.

- Memoria y Documentacion especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.
- Declaracion de competencia profesional del autor de la memoria, excepto si es visada.
- Oficio de direccion técnica de obra suscrito por técnico competente.

- Declaracion de competencia profesional de la direccion técnica, excepto si el oficio es
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visado.

2.2.2. Obras de ampliacion, modificacién, reforma o rehabilitacion sobre los edificios
existentes que no produzcan una variacién esencial de la composicion general exterior, la
volumetria, la envolvente global o el conjunto del sistema estructural, y que no requieran la
redaccion de un proyecto de obras de conformidad con lo dispuesto por la legislacién estatal
de ordenacién de la edificacion.

- Memoria y Documentacion especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.
- Declaracion de competencia profesional del autor de la memoria, excepto si es visada.
- Oficio de direccion técnica de obra suscrito por técnico competente.

- Declaracion de competencia profesional de la direccién técnica, excepto si el oficio es
visado.

2.2.3. Primera ocupacion y funcionamiento de las edificaciones de nueva planta y de las
casas prefabricadas, asi como de los edificios e instalaciones en general.

- Certificado final de obra.
- Declaracion director de obra de ajustarse las obras al proyecto o memoria técnica.
- Boletin de instalacién eléctrica, agua, calefaccion y telecomunicaciones.

2.2.4. Actos de agrupacion de terrenos en cualquier clase de suelo, salvo cuando formen parte
de un proyecto de reparcelacion debidamente aprobado.

- Memoria.
- Referencia catastral de las parcelas afectadas.

- Plano grafico y descriptivo de las parcelas iniciales y resultantes, con linderos vy
superficies.

2.2.5. Cualquiera de las actuaciones reguladas en el marco de la ley 2/2012, de 12 de junio,
de dinamizacion de la actividad comercial en la Comunidad de Madrid. Distinguiendo tres
tipos de actos de acuerdo a los articulos 3,4 y 5 de la Ley 2/2012, de 12 de junio, de
dinamizacion de la actividad comercial en la Comunidad de Madrid.

- Actos de ejecucion de obras y ejercicio de actividad.

Ejecucion de obras y el ejercicio de la actividad, en el ambito de aplicacion de la Ley
2/2012, de 12 de junio, se iniciaran con la simple presentacion de los siguientes
documentos:

o Declaracién responsable, en la que el interesado manifieste que cumple con la
legislacion vigente.

e Proyecto técnico que en cada caso proceda.

e Liquidacién de la tasa, o precio, o contraprestacion econémica que, en su caso,
corresponda.

- Actos de implantacion de actividad o de modificacién de una ya existente.

La implantacion de una actividad o la modificacion de una ya existente, sin ejecucién de
obras de clase alguna, se iniciaran con la simple presentacion de la declaracion
responsable, la documentacién técnica exigible y la liquidacion de la tasa, o precio, o
contraprestacién econémica que, en su caso, corresponda.
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DOCUMENTACION BASICA A APORTAR:
1.- Hoja de Declaracion Responsable.
2.- Declaracién de Datos basicos.
3.- Plano de situacion y emplazamiento del local.

4.-Plano de planta del local o nave (a escala 1/50 6 1/100), con la distribucién en el mismo
de espacios y usos, servicios higiénicos, instalaciones, maquinaria y equipos de la
actividad con indicacion de potencias y caudales de aire, situacion de elementos de
proteccién contra incendios y aparatos de alumbrado de emergencia y zona de estancia
de publico (deberan estar firmados por el solicitante).

5.-Plano de seccion o alzado del local, en el que figure, si dispusiera, la ubicacion de
instalaciones de aire acondicionado en fachada con caudales de descarga, con acotacién
de la distancia al suelo y a huecos 6 ventanas mas proximos. (Debera estar firmado por el
solicitante).

6.-En las actividades ¢ instalaciones donde se superen las siguientes superficies
construidas:

Uso Industrial: Talleres y/o procesos productivos de mas de 200 m2 de superficie.
- Almacenes con mas de 200m2 de superficie.

Uso Comercial: Mas de 300m2 de superficie. Uso Administrativo: Mas de 300m2 de
superficie.

Uso Dotacional: Mayor de 200m2 de superficie.
Uso Residencial: Mas de 200m2 de superficie.
- Garajes de mas de 100m2 de superficie.
- Piscinas comunitarias de mas de 20 m2 de vaso de piscina.

Ademas de cumplimentar la Hoja de Declaracién Responsable, en lo que le sea de
aplicacion, deberan aportar proyecto técnico con el siguiente contenido:

MEMORIA

1. Justificacion del planeamiento urbanistico vigente en el ambito de implantacion de la
actividad, detallando en especial, usos permitidos, condiciones de usos, descripcion
detallada del local y cualesquiera otras que pudieran tener relacién con la actuacion.

2. Localizacion y descripcién de las instalaciones, procesos productivos, materias primas
y auxiliares utilizadas etc.

3. Emisiones gaseosas, vertidos y residuos producidos por la actividad y medidas
correctoras propuestas.

4. Condiciones de seguridad contra incendios, comprendiendo lo que se establece en el
Cdédigo Técnico de la Edificacion para esta actividad, especialmente indicando

+ Calculo de ocupacion y evacuacion del local y/o edificio

» Estabilidad, resistencia, reaccion, sectorizacion, carga de fuego y
compartimentacion.

* Instalaciones de proteccion contra incendios
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 Cualquier otra informacién que resulte relevante en la implantacion de la actividad

5. Para actividades de uso industrial (talleres y almacenes), debera figurar en la memoria
el cumplimiento especifico del Reglamento de seguridad contra incendios en los
establecimientos industriales.

PLANOS

1. Plano de situacion del local y en caso de locales ubicados en centros comerciales o
edificios no residenciales, plano de emplazamiento dentro del edificio.

2. Planos detallados y acotados (a escala 1/50 6 1/100) de planta alzado y seccién de
todos los locales en que se desarrolla la actividad, reflejando en ellos los usos,
maquinarias, instalaciones y medidas correctoras impuestas, etc.

3. Planos detallados y acotados (a escala 1/50 6 1/100) en los que se indique los accesos,
escaleras, salidas, vias de evacuacion, compartimentaciones e instalaciones de proteccién
contra incendios.

4. En su caso, planos de cubierta y fachada en los que se sefnalen las salidas previstas
para la evacuacion de humos, gases, climatizacién etc.

DOCUMENTACION ESPECIFICA A APORTAR EN FUNCION DE LA ACTIVIDAD
* Fotocopia del CIF en el caso de personas juridicas

* Fotocopia de las autorizaciones administrativas necesarias para la actividad a
desarrollar.

- Oftros actos de naturaleza urbanistica.

Cuando se trate de otros actos de naturaleza urbanistica no contemplados en los articu-
los anteriores, los mismos se iniciaran con su simple comunicacién acompafnada de la
liquidacion de la tasa, precio o contraprestacibn econdmica que, en su caso,
corresponda.

2.2.6. Cerramientos de parcelas, obras y solares.
- Memoria y Documentacion especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.

2.2.7. Demoliciones de construcciones y edificaciones existentes, siempre que no
dispongan de algun tipo de proteccion de caracter ambiental o historico-artistico, ya sea
total o de elementos o partes objeto de proteccién, regulada a través de norma legal o
documento urbanistico.

- Proyecto técnico y Documentacion especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.
- Direccion de obra.

2.2.8. Colocacion de vallas, rétulos y otros elementos de publicidad exterior visibles desde
la via publica.

- Memoria y Documentacion especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.
- Debera indicarse el plazo de montaje de la instalacion y tiempo de permanencia.
- Declaracion de competencia profesional del autor de la memoria, excepto si es visada.

- Seguro de responsabilidad civil, si la ubicacion del elemento es susceptible de afectar a
la via publica.
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2.2.9. Cambios del uso de los edificios e instalaciones, en tanto no tengan por objeto
cambiar el uso caracteristico del edificio.

- Proyecto técnico y Documentacion especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.
- Declaracion de competencia profesional del autor de la memoria, excepto si es visada.

- Hoja de direccion técnica de obra suscrita por técnico competente y visado por el Colegio
Oficial correspondiente.

2.2.10. Actos de uso del vuelo sobre construcciones o instalaciones.

- Memoria y Documentacion especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.

- Declaracion de competencia profesional del autor de la memoria, excepto si es visada.
2.2.11. Instalacion y ubicacion de casetas prefabricadas auxiliares o de menor entidad.
- Memoria y Documentacién especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.

2.2.12. Reparacion de instalaciones y conducciones en el subsuelo de terrenos que sean
suelo urbano.

- Memoria y Documentacion especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.

- Declaraciéon de competencia profesional del autor de la memoria, excepto si es visada.
2.2.13. Trabajos previos a la construccién tales como catas, sondeos o prospecciones.
- Memoria y Documentacion especificada en el articulo 13 de esta Ordenanza.

- Estudio arqueoldgico, en su caso y cuando asi lo exija la administracion competente.
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